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KATA PENGANTAR

Virtual Class merupakan Learning Managemen System (LMS) yang dikembangkan oleh
Unit Pelaksana Teknis Teknologi Informasi dan Komunikasi (UPT-TIK) Universitas Khairun.
LMS ini merupakan satu-satunya LMS resmi universitas yang mulai digunakan pada
semester ganjil 2020/2021. Dengan adanya LMS ini, diharapkan para Dosen di lingkungan
Universitas Khairun dapat terbantu karena kesederhanaan dan kemudahan akses
penggunaannya.

Virtual Class Versi 2 (VC-2) ini merupakan pengembangan versi sebelumnya yang biasa
dikenal dengan Virtual Class saja tanpa ada penambahan kata versi di belakangnya. Versi 2
ini terintegrasi dengan Sistem Informasi Akademik (SIMAK) Universitas Khairun. Dosen tidak
periu menambahkan mata kulish secara manual dan mahasiswa juga tidak perlu
mengontrak mata kuliah dengan cara manual di VC-2 ini. Dengan demikian, VC-2 diharapkan
mempermudah dosen dan mahasiswa.

Perkuliahan akan berjalan baik apabila dipersiapkan dengan baik. Kegiatan Pelatihan
Penggunaan Virtual Class bagi seluruh dosen Universitas: Khairun yang dilakukan
sebelumnys memperlihatkan dampak yang baik dengan keikutsertaan sebagian besar dosen
dalam perkuliahan dengan LMS Virtual Class. Dengan adanya LMS VC-2 yang terintegrasi
akan memudahkan pemantauan kualitas mutu perkulizhan karena kegiatan perkuliahan
dosen dan mahasiswa dapat dipantau dan diawasi oleh sistem penjaminan mutu universitas.
Tentunya panduan ini masih banyak kekurangan dan akan selalu diperbaiki. Dukungan dari
rekan-rekan Dosen dan Pimpinan di lingkungan Universitas Khairun akan sangat membantu
dalam pengaplikasian sistem pembelzjaran dengan media ini.

Ternate, 4 Desember 2020

Tim Penyusun



KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS KHAIRUN
Jin. Jusuf Abdulrahman Kampus Gambes! Kode Pos 87719
Telp 0921-3110905 Faximili 0821-3110801
Laman | www unkhair ac id. e-mail. admin@@unkhair ac id

Menimbang

Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

KEPUTUSAN REKTOR UNIVERSITAS KHAIRUN
NOMOR 853/UN 44/KR .01/2020
TENTANG
PANDUAN SISTEM PENDIDIKAN JARAK JAUH
DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS KHAIRUN

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
REKTOR UNIVERSITAS KHAIRUN,

a bahwa pendidiken jarak jauh diharuskan menerapkan teknologi
informasi dan komunikasi secara tepat guna untuk memfasilitasi
komunikasi dan interaksi pembelaaran antara Pendidik dan
Mahasiswa,

b. bahwa pendidikan jarak jauh yang diselenggarakan oleh dosen
wajib terintegrasi dalam sistem pembelajaran daring Universitas
Khairun,

¢ bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada
huruf a dan huruf b, periu penetapan Keputusan Rekior lentang
Panduan Sistem Pendidikan Jarak Jauh di Lingkungan Universitas
Khairun,

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional,

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen

Undang-Undang Nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tingge.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomaor 4 Tahun 2014

Tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggl dan Pengelolaan

Perguruan Tinggi.

5 Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2012 tentang Kerangka
Kualifikasi Nasional Indonesia,

6. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Khairun,

7. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggl Nomor
83 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas Khairun,

8. Peraturan Mentern Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun
2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi,

AW

MEMUTUSKAN
KEPUTUSAN REKTOR TENTANG PANDUAN SISTEM PENDIDIKAN

JARAK JAUH DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS KHAIRUN.
! Mengesahkan Panduan Sistem Pendidikan Jarak Jauh (Virtual Class) di

Lingkungan Universitas Khairun sebagaimana tercantum dalam Lampiran
yang merupakan bagian tidak lerpisahkan dan Kepulusan inl.

Virnlual Class merupakan satu-salunya sistem manajemen pembelajaran

| yang dapat digunakan cleh Dosen dalam pembelajaran jarak jauh



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Panduan sebagaimana dimaksud pada Dikium Kesatu wajib
disosialisasikan dan dipastikan kebertakuannya oleh LP3M Unkhair
kepada Dosen dan Tenaga Kependidikan dengan penuh tanggung jawab.

- Pada saat Keputusan ini berlaku, kebijakan bentuk pendidikan jarak jauh

vang lelah ada dinyatakan tetap beriaku sepanjang tidak bertentangan
dengan Kaputusan ini

Keputusan ini beriaku sejak tanggal ditetapkan.




DAFTARISI

FIAEAIIADE PUTIRIE - v s R SR RSB RSN
AT P N R AN LR o,

SURAT KEP
DAFTAR 151

EFTUISEINRERTIIR . ousinssssinsssssssnssssss 5555555 55555555 5555545555505 9545059 954509 G500 RS

BAB | PENGGUNAAN AKUN DOSEN DAN PENGELOLAAN MENU PEMBELAJARAN
A, Pengzunadn AKUN DOSEN iioiisiiessnsiess s ssassasasssssasssnsssassansasassansnse

men=

A e B D SO e
Pertemuan MEta KUBER s s sssssmssssssmsssssnss

BAB Il VIDEO CONFERENCE
A. Video Conference dengan BigBlueButton .. sssissesssnsnses
B. Viden Conference dengan ZOOM .iiiisieisieieeiessssssssssiaassssnsssssnsssasssnin
C. Video Conference dengan GOogle MEet i sssssesssnsesesssnsaseas
D. Video Conference dengan Cisco WEDBX i ciie e casiiasasssnnasaas

BAB Ill MANAJEMEN BANK SOAL
& Bank SoalBihhan Ganda oo
. BANKSOBEEREIN  ouissnsnvussssvuvisssssssisssssss sasss55sas3s5s555s 5555558555555 Ao R Ao R

bR

10
12

19
36
37
39

41
45

51



BABI
PENGGUNAAN AKUMN DOSEN DAN PENGELOLAAN MENU PEMEBELAJARAN

A. Penggunaan Akun Dosen

1. Masuk ke halaman website https://virtualclass.unkhair.ac.id/v2

VIRTUAL CLASS V2

2. Masukan Username/NPM/NIDN dan Password. Misalkan Username: 0014047102
Password: dosen 0014047102. Lalu kiik Sign In

VIRTUAL CLASS V2
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3. Setelah klik tombol Sign In, maka akan tampil halaman antar muka berikut.

Diashboird

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[0025048106]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
Unwersitas Khairun

B. Mata Kuliah Dosen

1. Klik Menu Pembelajaran, sehinggas muncul sub menu: Matakuliah Dosen,
Pertemuan Matakuliah, Tugas, Kuis seperti berikut.

Gachboard

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[0025048105]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
Unmwersitas Khairun




2. Klik submenu Matakuliah Dosen (1), lalu klik tombal Sinkron ke SIMAK (2) untuk
memunculkan mata kuliah.

Casthboard
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C. Pertemuan Mata Kuliah

1. Klik submenu Pertemuan Matakuliah untuk membuat pertemuan mata kulizh.

Dashboard
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3. lsi menu pada tampilan pertemuan.
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5. Scroll ke bawah, lalu klik tombel Submit.
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7. Klik tombol +Buat Pertemuan untuk membuat pertemuan berikutnya. Contoh
pertemuan mata kuliah Algoritma dan Struktur Data sebagai berikut. (Jangan Lupa Buat
Pertemuan untuk Mata Kuliah Lainnya)
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8. Klik tombol Materi untuk menambahkan materi. (Misalkan Menambahkan Materi pada
Pertermuan ke-1)
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9. Klik tombol Upload Materi.

Dashboard

, _

1

s

. Isi keterangan materi dan lampirkan Link atau File pada halaman berikut.

[Dashbaard

[ i sid i e

[ R P ]

Lirvh Alberrrasd

Pl wzmais




11, Contohnya sebagai berikut. (Klik tombol Submit jika sudah selesai)

[0

Bl L | il "

Lo W emaed

L L E i

Diathbaad

L) o i [T
His b




D. Tugas

1. Klik submenu Tugas untuk membuat tugas.

N - - a

- i
’a, i =
w Dashboard

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.7, M.T.[0025048106]

Selamat datang dj VIRTUAL CLASS V.2
Universitas Khairun
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3. Pilih mata kuliah dan isi keterangan tugas pada halaman berikut.

sl Thiddk

i gl Py

Lmb Vi

4. Contoh Tugas Pertemuan ke-1 untuk mata kuliah Algoritma dan Struktur Data. (Klik
tombol Submit jika sudah selesai)
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5. Tampilan Tugas setelah klik tombaol Submit.

Diashbord

1 e

B Wil Bigi i, Pl
TORTT R AT A TN Il kil L R i eas
ki ol == i ]
SR == =

E. Kuis

1. Klik submenu Kuis untuk membuat kuis.

[Mashbaard

v Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5T.M.T.[0025048106]
s Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
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2. Klik tombol +Buat Kuis.
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4. Contoh isian keterangan kuis sebagai berikut.
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6. Tampilan Kuis yang telah dibuat.
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8. Klik tombol +Soal dr Banksoal Pilihan Ganda.

9. Klik tombol Daftar Soal untuk melihat daftar butir soal pada bank soal Paket soal 1
Algaritma dan Struktur Data.
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10. Pilih butir soal dengan membubuhkan tanda conteng pada soal.

Bt i Jnsealine

[J—
Rinir dymesliar

B Yype i w1 wwrh

Lo P S| )i

= Senrw ) T

17



12. Tampilan soal yang sudah ditambahkan pada Soal Kuis — Ujian Tengah Semester.
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BABII
VIDEO CONFERENCE

A. Video Conference dengan BigBlueButton

1. Klik menu Video Conference sehingga muncul empat submenu di dalamnya.

Cashbaand

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[0025048106]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2

Unversitas Khairun

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.7.,M.T.[0025048106]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
Unmwersitas Khairun
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3. Klik tombol +Buat Vicon.

[0

— -

e ] s s

4. Isi keterangan Video Conference yang dibuat.
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5. Contoh isian keterangan Video Conference, lalu Klik tombol Submit.
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7. Mermulai Video Conference dengan Klik tombol Mulai Vicon.

» - @
s
Dashbsoard
L
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o
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Contoh Penggunaan Video Conference dengan BigBlueButton Berikut adalah Contoh
Penggunaan BBB pada Virtual Class V1

8. Pada halaman ini, klik simbol Microphone.

Klik eimbal Microphona

22



9. Klik Yes, jika kita dapat mendengar suara dengan baik.
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11. Klik tombol Star sharing, jika gambar kita sudah tampak seperti ini.

a s 2 A a0 F s ¥ — = ey
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13. Klik tombol plus (+) untuk menampilkan presentasi atau video.

25



15, Terdapat dua pilihan, yaitu Drag files dan browse for files untuk menampilkan file
presentasi. (Contoh berikut klik browse for file)

Py TR ﬂ

- A BN U I NN S TETTRLT

16. Pilih file di kamputer/laptop yang akan ditampilkan dan klik tombal Open.

26



17. Klik tombal Upload.
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19, Beberapa file dapat diupload di sini. Klik Lingkaran (Conteng) pada salah satu file > klik
Conform untuk menampilkan sebuah file.

oy
Py it [=_'i
‘\ 2. Kiik Confirm
[ R - —
- | =g-a 1. Kik lingkaran (Contang)
L] [ = s F e - ] L

Imdge
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21. Klik tombol Plus (+) > Share an external video untuk menampilkan eksternal video
(YouTube, Vimeo, Instructure Media, Twitch dan Daily Motion URLs).

29



23. Paste di kolom yang telah tersedia, lalu klik tombal Share a new video.

1. Pasta di alni

Z. Share a naw video

" T EE T EE — T

24. Tampilan video adalah sebagai berikut.

30



25. Klik tombol Plus (+) > Klik tombol Stop sharing external video untuk
menghentikan tayangan video.

26. Ketik peran/percakapan pada kolom Chart, lalu klik tombol Send Message untuk
melakukan percakapan.

1. Klik pesan/percakapan

T
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27. Tampilan pesan/percakapan yang sudah dikirim adalah sebagai berikut.
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29, Klik tanda panah ke bawah (1), lalu pilihan halaman slide yang akan dituju (2).

UNIVERS

1ol | et el
T

s KHAIRUN
# 1LANT P

-
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30. Gunakan Zoom out (Memperkecil tampilan), Reset zoom (Kembali ke tampilan
awal), Zoom in (Memperbesar tampilan), Fit to width/Fit to page, dan Make
Presentation fullscreen/Exit Full Screen (ESC) untuk tampilan presentasi.

UNIVERSTTAS KHAIRUN

P
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31.Gunakan Tolls: Text (Menulis), Line (menggambar garis), Ellipse (menggambar Elips),
Triangle (Menggambar segitiga), Rectangle (Menggambar persegi panjang), Pencil
(pensil), Pan (Menggeser Objek/Drag).

i
" . WM TEHT RS FPIERCAS B KT WAV AR
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P W I s 8 Ay T e s
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32. Gunakan Drawing thickness, Colors, Ando annotations, Clear all annotations,
Turn multi-user whiteboard on untuk memodifikasi papan tulis (presentasi).
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33. Contoh penggunaan fasilitas tools.

34. Mengakhiri Video Conference dengan klik tanda titik tiga (1), lalu pilih {2) End

meeting (ViCon berhenti seluruhnya) atau Logout (hanva kita yang keluar, ViCon
tetap berjalan dengan peserta yang masih aktif).

e L
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B. Video Conference dengan Zoom

1. Klik submenu Google Meet untuk membuat Viden Conference dengan Google Meat.

Casthboard

Hai Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[00250458106]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2

Universitas Khalrun

2. Klik tombol 4Buat Vicon.

[ash bt
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3. lsi keterangan Video conference yang dibuat pada halaman berikut.

Pttt

Tigem wie

gl i "

( Penggunaan Vidzo Conference dengan Zoom [ebih lanfut disampaifan pado Panduan Tersendin)

C. Video Conference dengan Google Meet

1. Klik submenu Google Meet untuk membuat Video Conference dengan Google Meet.

Dashbsard

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[0025048105]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
Universitas Khairun
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2. Klik tombol +Buat Vicon.

[

Diathbaad

[ Bl Wi & T

b P

P L

Togei Wims

P bt

(Penggunaan Video Conference dengan Google Meet [ebih [anjut disampatkan pada Panduan Tersendin)
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D. Video Conference dengan Cisco Webex

1. Klik submenu Cisco Webex untuk membuat Video Conference dengan Cisco Webex.

- o =

w . Dashboard

Hal Apa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.7, M.T.[0025048106]
S Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2

&
Universitas Khairun

2. Klik tombol 4Buat Vicon.

[ash bt

5 ol il e i Wi L

39



3. lsi keterangan Video conference yang dibuat pada halaman berikut.

Diars b

[ Wigad Wieaim Cluem Wil

L

Tirge by

(Penggunaan Video Conference dengan Cisco Whebex [ebih lanjut disampatkan pads Panduan Tersendin)
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BAB I
MANAJEMEN BANK SOAL

A. Bank Soal Pilihan Ganda

1. Klik men Manajemen Bank Soal sehingga terlihat submenu Essai dan Pilihan
Ganda.

Diashbonnd

Hal pa Kabar, MOHAMAD JAMIL, 5.T.,M.T.[0025048106]
Selamat datang di VIRTUAL CLASS V.2
Unwersitas Kharun
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3. lsi keterangan bank soal pada menu berikut.

Diashbord
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5. Klik tombol Daftar Soal.
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7. lsikan Pokok Soal (Stem), Pilihan lawaban/Option (Distractors dan Keyed alternative)
pada halaman berikut.
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9. Klik tombol +Soal Pilihan Ganda untuk menambahkan butir soal berikutnya.

Dashboard
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B. Bank Soal Essay

1. Klik tombol Essai untuk membuat bank soal bentuk Essay.

Cazshboard
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3. lsikan keterangan bank soal essay yang akan dibuat pada halaman berikut.

Diashbord

[ Wipad Bovibis Sani Fual

Diathbaad

[ Pt Rank Saat Eual

Faind Bat e

[ ]

a7



5. Klik tombol Daftar Soal untuk masuk pada bank soal.

[0

Dashboard

Dashboard

oy Dl fask Soal
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7. Ketikkan soal essay pada kolom 1si 5oal.

sl
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9. Butir soal yang sudah ditambahkan pada bank soal (1). Klik tombol +Soal Essai (2)
untuk menambahkan soal yang lainnya.
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PENUTUP

Virtual Class Versi 2 (Learning Management System) Universitas Khairun ini merupakan satu-
satunya media dan ruang resmi dalam perkuliahan daring di lingkungan Universitas Khairun.
Semangat pengembangan media ini dilatarbelakangi keinginan untuk membantu para Dosen dan
Mahasiswa dalam perkuliahan dengan menampilkan menu yang sederhana dan mudah digunakan.
Walaupun demikian, jaminan kualitas pembelajaran selalu menjadi yang nomor satu. Integrasi
kegiatan perkuliahan dalam satu sistem manajemen perkuliahan menjadi garansi bahwa sistem Ini
dapat menjawab tantangan kualitas pembelajaran karena kegiatan perkuliahan yang dilakukan cleh
Dosen dan Mahasiswa melalui sistem ini dapat pantau dan diawasi melalui sistem penjaminan mutu
universitas.

Perkuliahan akan berjalan dengan baik apabila dipersiapkan dengan baik. Melalui rancangan
Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang dibuat minimal sesuai standar universitas diharapkan
akan membantu dan memandu Dosen dalam membuat perkuliahan daring dengan lebih baik.
Panduan Penyusunan RPS Universitas Khairun 2020 yang telah disusun Pusat Pengembangan
Pendidikan LP3M Universitas Khairun dapat dijadikan rujukan dosen dalam membuat RPS
perkuliahan luring/daring. Tersedianya RPS sebelum perkuliahan menjadi sangat penting karena
salah satu indikator keberhasilan standar perencanaan pembelajaran universitas adalah tersedianya
RPS minimal 4 minggu sebelum perkuliahan dimulai, ini berarti bahwa dosen harus menyiapkan RPS
minimal satu bulan sebelum perkuliaghan dimulai.

Kegiatan pelatihan Penggunaan Virtual Class telah dilaksanakan pada awal bulan Agustus 2020.
Setiap dosen telah berpartisipasi aktif dalam setiap sesl pelatihan sehingga secara serentak kegiatan
perkuliahan daring yang dilakukan di awal semester ganjil 2020/2021 tanpa kendala yang berarti.
keberhasilan program pelatinan merupakan satu langkah maju dalam kegiatan perkuliahan yang
akan dilakukan. Oleh karena itu, kami berharap setiap pihak di universitas dapat berpartisipasi lebih
banyak untuk Universitas Khairun berdasarkan tugas masing-masing.
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